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TESKON SEMPOZYUM HAZIRLAMA VE UYGULAMA REHBERİ 

 
Sempozyumlar ilgili alandaki ve -akademisyenler hariç- aynı kurumda çalışmayan uzmanlarca hazırlanmış birbiriyle ilgili 3 -4 
sunumun yer aldığı bilimsel ve teknolojik araştırma sonuçlarının sunulduğu oturumlardır.  
 
Ancak oluşturulmaları Kongre Bilim Grubu’nca, Kongreye sunulan bildirilerden oluşturulan Teknolojik Araştırma 
Oturumları’ndan farklıdır. 
 
Sempozyumlar genel olarak Düzenleme Kurulu, Yürütme Kurulu, Danışmanlar Kurulu, Tesisat Mühendisliği alanında çalışan 
akademisyenler, Tesisat Mühendisliği alanındaki profesyonel sivil toplum örgütlerinin önerileriyle belli bir alanda oluşturulan 
oturumlardır. Bu oturumlarda 3 veya 4 sunumunun yapılması öngörülür. Aynı konuda birden fazla oturum da yapılabilir. Bu 
tür öneri oturumlar Kongre Programı’nda aşağıdaki formda yer alır.  
 
 Teknolojik Araştırma Oturumu <No> 

<........isim...................> Sempozyumu 
Bildiri İsmi <saat – saat> 
Bildiri Yazarı 
Bildiri İsmi <saat – saat> 
Bildiri Yazarı 
Bildiri İsmi <saat – saat> 
Bildiri Yazarı 

 
Sempozyumları oluşturmak için takip edilmesi gereken adımlar aşağıda verilmiştir.  
 

1. Düzenleme Kurulu, Yürütme Kurulu, Danışmanlar Kurulu, Tesisat Mühendisliği alanında çalışan 
akademisyenler, Tesisat Mühendisliği alanındaki profesyonel sivil toplum örgütleri tarafından, varsa önerilen 
Sempozyum Yöneticisi ile birlikte,  SEMPOZYUM ÖNERİ FORMU doldurarak önerilir. Sempozyum yöneticisi 
önerilen alanda çalışmaları ile tanınmış; sempozyumun konusu alanında yapılan araştırmaları ve 
araştırmacıları bilen;  bu araştırmacıları bulgularını Kongre’de sunmaları konusunda cesaretlendirebilen ve 
davet edebilen; araştırmacıların sundukları çalışmaları Kongre amacı ve hedefleri doğrultusunda 
değerlendirebilen uzman kişilerdir.  

 
2. Önerilen sempozyum konuları ve varsa yönetici önerileri Yürütme Kurulu tarafından değerlendirilir. Uygun 

görülen sempozyumlar ve yöneticileri belirlenir. Kongre Bilim Grubu’na sempozyum konusu ve yöneticisi 
bildirilir.  

 
3. Kongre Bilim Grubu Sempozyum Yöneticisi’ne bu Rehberi ve Sempozyum Öneri Formu’nu Kongre Sekreteri 

aracılığıyla gönderir.  
 

4. Sempozyum Yöneticisi, Sempozyum Formu’nu doldurur, Kongre Sekreteri aracılığıyla Kongre Bilim Grubu’na 
iletir.  

 
5. Kongre Bilim Grubu, yönetici tarafından doldurulan formu inceler, sempozyumda bildiri sunacak uzmanları ve 

konuları hakkında bilgi sahibi olur.  Yürütme Kurulu’nu bilgilendirir.  
 

6. Sempozyum Yöneticisi bildirilerin özet ve tam metinlerini Yürütme Kurulu tarafından belirlenen tarihlere 
uyarak sempozyumda bildiri sunacak araştırmacılardan ister. Kendisine iletilen özetleri ve tam metinleri 
değerlendirerek, gerektiğinde geliştirilmelerini yazarlardan isteyebilir. Nihai özet ve bildirileri belirlenen son 
tarihlere uygun olarak Kongre Sekreteri aracılığıyla Kongre Bilim Grubu’na gönderir.  

 
7. Kongre Bilim Grubu özet ve tam metinleri inceler. Gerektiğinde hakemlerden görüş alır. Nihai görüşünü 

Yürütme Kurulu’na iletir ve Sempozyum Yöneticisi’ne bildirir. Kesinleşen bildiriler ilgili sempozyum adı altında 
Kongre Programı’nda yer alır.  
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8. Sempozyum bildirileri Kongre Bildiri Yazım Kuralları’na göre hazırlanır.  
 

9. Sempozyum Yöneticisi’nin de bildiri sunacağı sempozyumlarda, Oturum Başkanı sempozyum konusuna 
uygun olarak Yürütme Kurulu’nca atanır.  Sempozyum Yöneticisi eğer bildiri sunmuyorsa, Yürütme Kurulu 
tercihen Sempozyum Yöneticisi’ni Oturum Başkanı olarak atar.  

 
Uygulama: 
 

10. Sempozyum Yöneticisi ve Oturum Başkanı, bildiri yazarlarıyla oturumun başlamasından en az 45 dakika 
önce, Kongre Yönetim Merkezi’nde buluşur. Bildirilere ait sunumların bilgisayara aktarılmasında Oturum 
Başkanına ve bildiri yazarlarına destek verir, eksiklik var ise giderilmesini ilgili Kongre biriminden ister.  

 
11. Oturumdan en az 20 dakika önce, Oturum Başkanı ile oturumun yapılacağı salona gelir.  

 
12. Sempozyumun Yöneticisi, varsa oturum ile ilgili çalışmalara (değerlendirme formalarının dağıtılıp toplanması 

gibi) nezaret eder.  
 
 
 
 
Değerli Sempozyum Yöneticisi, 
 
Tesisat Mühendisliği ve ilgili alanlarda önereceğiniz/düzenleyeceğiniz sempozyumun başarısı sempozyumda yer almasını 
öngördüğünüz bilimsel ve teknolojik araştırmaların nitelikleriyle yakından ilgilidir. Bu yüzden sempozyuma davet edeceğiniz 
araştırmacıların ve araştırmaların seçimi çok önemlidir.  
 
Sempozyuma davet ettiğiniz bildirilerin özetlerinin ve tam metinlerinin, Kongre Çağrı broşüründe yer alan tarihlere göre 
Kongre Sekreteyası’na göndermeniz/gönderilmesini sağlamanız hem kongre duyurularının zamanında yapılmasını hem de 
Kongre Bildiriler Kitabının zamanında basılmasını sağlayacaktır. Bu nedenle bildiri yazarlarını bu tarihler konusunda 
uyarmanız ve ilgili metinlerin gönderilip gönderilmediğini takip etmeniz ilgili dokümanların zamanında yayımlanması 
açısından çok yararlı olacaktır.  
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SEMPOZYUM ÖNERİ FORMU 

Bu formu doldurduktan sonra lütfen TESKON Sekreteri aracılığıyla Kongre Bilim Grubu  Başkanına İletiniz.  
Elektronik iletişim adresi  : teskon@mmo.org.tr
Posta adresi   : Makina Mühendisleri Odası İzmir Şubesi,  

  Tepekule Kongre ve Sergi Merkezi, Anadolu Cad. No:40 Kat:M2, Bayraklı/İzmir 
Tel   : (0232) 444 8 666 / Dahili : 124 – 152 
Faks   : (0232) 461 35 48 – 486 10 50 – 486 20 60 
 

A             (Bu bölüm sempozyumu öneren tarafından doldurulacaktır) 
Önerilen Sempozyum Konusu: 
 
 
 
 

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Öneren 

 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

(Varsa ) Öneri Sempozyum Yöneticisi  

B (ONAY)                                                Tarih: ...../........./2010 
Kongre Bilim Grubu Başkanı                                                                         Yürütme Kurulu Başkanı 

 
 
 

C             (Bu bölüm Sempozyum Yöneticisi tarafından doldurulacaktır) 

Adı ve Soyadı  Tarih ...../......./ 200.. 

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Sempozyum  

Yöneticisi 
 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

 

mailto:necmi.varl%C4%B1k@mmo.org.tr
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SEMPOZYUM BİLDİRİLERİ 

Bildiri  
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Bildiri 
Yazarı 

 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

Bildiri 
Konusu  

Adı ve Soyadı    

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Bildiri 
Yazarı 

 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

Bildiri 
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Bildiri 
Yazarı 

 

Cep Telefonu   e-posta adresi  
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Bildiri 
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Bildiri 
Yazarı 

 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

Bildiri 
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Bildiri 
Yazarı 

 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

D                                                                                                                                      (Yürütme Kurulu İşlemleri) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


