Dokiman Kodu: TR -4

TESKON KURS HAZIRLAMA ve UYGULAMA REHBERI

TESKON iginde yer alan kurslar asagida belirtilen amaglardan birine sahip meslek ici ve kisisel-genel egitim kurslaridir.

a.
b.
C.

Makina mihendisligi egitimi ve pratigi alanlarinda, gelistirici ve tamamlayici konularda bilgi ve tekniklerin egitimi
Cok yaygin olarak bilinmeyen gtincel bilgilerin egitimi
Kisisel gelisim egitimleri

Kurslarin planlamasi ve uygulanmasi asagidaki adimlarla gergeklestirilir.

1. Kurs Konulari; Dizenleme Kurulu, Yiritme Kurulu, Danismanlar Kurulu, Tesisat Mihendisligi alaninda galisan
akademisyenler, Tesisat Mihendisligi alanindaki profesyonel sivil toplum orglitleri tarafindan, varsa Kurs
Yuratucusu ile birlikte teklif edilir.

2. Yiritme Kurulu dneriyi degerlendirir. Uygun gordiigl taktirde Kurs Yéneticisini seger kararini Kurs Gelistirme
Grubu’na (KURSG) ve Kurs Ydneticisi'ne iletir.

3. Kurslar, Kurs Yoneticisi veya birden fazla uzman tarafindan verilebilir.

4. Kurs Yoneticisi, Yiriitme Kurulu tarafindan belirlenen takvime gére kurs notlarini hazirlar. Birden fazla uzmanin
kurs konularini vermesi s6z konusu ise, her uzmanin kendine ait kurs notunu yazmasini ister. Kurs Yoneticisi kurs
notlarinin belirlenen takvime gore, Kongre Sekreterine ulagmasini takip eder. Kurs Notlari KURSG tarafindan
degerlendirilir, gerekirse uzmanlardan gelistiriimesi istenebilir.

5. Kurs notlari her bir kurs igin ayri ayri basilir.

6. Kurs notlarinin basiimasi islemleri, Yiritme Kurulu'nun belirledigi takvime gore Kurs Yoneticisi tarafindan takip
edilir.

7. Kurs Yoneticisi KURSG ve Kongre Program Grubu ile birlikte kurs takvimini, muhtemel katilimci sayisina gére kurs
salonunu, salonun dzelliklerini (egitim ekipmanlari, ikram vs), kursa kayit organizasyonunu belirler.

Uygulama:

8. Yonetici kursun baslama saatinden birglin dnce KURSG Bagkani ile Kongre Y6netim Merkezi'nde bulusur. Birlikte
kursun hazirliklarini gozden gegirir. Kurs katilimcilari listesini KURSG Bagkanr’'ndan alir. Kurs notlarinin ve varsa
katilimcilara verilecek diger malzemelerin hazirligini kontrol eder.

9. Yonetici kurs baglamadan en az 45 dakika dnce kurs salonuna gelir. Kurs giris-kayit ve kurs materyallerinin

dagitim organizasyonunu kontrol eder, varsa eksikliklerin giderilmesini saglar.

10. Ydnetici kendisinden baska kurs veren uzman var ise, bu uzmanlarinda kurs baslamadan en az yarim saat dnce

kurs salonuna gelmelerini saglar, sunumlarinin data show cihazlarina aktariimasina yardim eder.
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TESKON KURS ONERi FORMU

Bu formu doldurduktan sonra liitten TESKON Sekreteri araciligiyla Kurs Gelistirme Grubu Bagkanina iletiniz.
Elektronik iletisim adresi : teskon@mmo.org.tr

Posta adresi : Makina Miihendisleri Odas! izmir Subesi, .
Tepekule Kongre ve Sergi Merkezi, Anadolu Cad. No:40 Kat:M2, Bayrakli/lzmir

Tel : (0232) 444 8 666 / Dahili : 124 - 152

Faks :(0232) 461 35 48 — 486 10 50 — 486 20 60

A (Bu bolum kursu 6neren tarafindan doldurulacaktir)

Onerilen Kurs Konusu:

Sneren Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu Ev Telefonu

Cep Telefonu e-posta adresi

Yonetici:

(Varsa ) Oneri Kurs Yoneticisi ve diger

Kurs Verecek Uzmanlar Kurs Verecek Uzmanlar:

B (ONAY) Tarih: .....[......... 12010
Kurs Gelistirme Grubu Bagskani Yiratme Kurulu Bagkani

C (Bu boélum Kurs Yoneticisi tarafindan doldurulacaktir)

Adi ve Soyadi Tarih | ... [...... 200..

Kurs

Yoneticisi
Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu Ev Telefonu

Cep Telefonu e-posta adresi
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Kurs verecek uzman

Kurs
Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi

Kurs verecek uzman

Kurs
Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

s Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi

Kurs verecek uzman

Kurs
Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi
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Kurs verecek uzman

Kurs
Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi

Kurs verecek uzman

Kurs
Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

s Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi

(Yiritme Kurulu islemleri)
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