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TESKON KURS HAZIRLAMA ve UYGULAMA REHBERİ 

 
TESKON içinde yer alan kurslar aşağıda belirtilen amaçlardan birine sahip meslek içi ve kişisel-genel eğitim kurslarıdır.  
 

a. Makina mühendisliği eğitimi ve pratiği alanlarında, geliştirici ve tamamlayıcı konularda bilgi ve tekniklerin eğitimi 
b. Çok yaygın olarak bilinmeyen güncel bilgilerin eğitimi 
c. Kişisel gelişim eğitimleri 

 
Kursların planlaması ve uygulanması aşağıdaki adımlarla gerçekleştirilir.  
 

1. Kurs Konuları;  Düzenleme Kurulu, Yürütme Kurulu, Danışmanlar Kurulu, Tesisat Mühendisliği alanında çalışan 
akademisyenler, Tesisat Mühendisliği alanındaki profesyonel sivil toplum örgütleri tarafından, varsa Kurs 
Yürütücüsü ile birlikte teklif edilir.   

 
2. Yürütme Kurulu öneriyi değerlendirir. Uygun gördüğü taktirde Kurs Yöneticisini seçer kararını Kurs Geliştirme 

Grubu’na (KURSG) ve Kurs Yöneticisi’ne iletir.  
 

3. Kurslar, Kurs Yöneticisi veya birden fazla uzman tarafından verilebilir.  
 

4. Kurs Yöneticisi, Yürütme Kurulu tarafından belirlenen takvime göre kurs notlarını hazırlar. Birden fazla uzmanın 
kurs konularını vermesi söz konusu ise, her uzmanın kendine ait kurs notunu yazmasını ister.  Kurs Yöneticisi kurs 
notlarının belirlenen takvime göre, Kongre Sekreterine ulaşmasını takip eder. Kurs Notları KURSG tarafından 
değerlendirilir, gerekirse uzmanlardan geliştirilmesi istenebilir. 

 
5. Kurs notları her bir kurs için ayrı ayrı basılır.  

 
6. Kurs notlarının basılması işlemleri, Yürütme Kurulu’nun belirlediği takvime göre Kurs Yöneticisi tarafından takip 

edilir.  
 

7. Kurs Yöneticisi KURSG ve Kongre Program Grubu ile birlikte kurs takvimini, muhtemel katılımcı sayısına göre kurs 
salonunu, salonun özelliklerini (eğitim ekipmanları, ikram vs), kursa kayıt organizasyonunu belirler.  

 
Uygulama: 
 

8. Yönetici kursun başlama saatinden birgün önce KURSG Başkanı ile Kongre Yönetim Merkezi’nde buluşur. Birlikte 
kursun hazırlıklarını gözden geçirir. Kurs katılımcıları listesini KURSG Başkanı’ndan alır. Kurs notlarının ve varsa 
katılımcılara verilecek diğer malzemelerin hazırlığını kontrol eder.  

 
9. Yönetici kurs başlamadan en az 45 dakika önce kurs salonuna gelir.  Kurs giriş-kayıt ve kurs materyallerinin 

dağıtım organizasyonunu kontrol eder, varsa eksikliklerin giderilmesini sağlar.  
 

10. Yönetici kendisinden başka kurs veren uzman var ise, bu uzmanlarında kurs başlamadan en az yarım saat önce 
kurs salonuna gelmelerini sağlar,  sunumlarının data show cihazlarına aktarılmasına yardım eder.  
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TESKON KURS ÖNERİ FORMU 

Bu formu doldurduktan sonra lütfen TESKON Sekreteri aracılığıyla Kurs Geliştirme Grubu Başkanına İletiniz.  
Elektronik iletişim adresi  : teskon@mmo.org.tr
Posta adresi   : Makina Mühendisleri Odası İzmir Şubesi,  

  Tepekule Kongre ve Sergi Merkezi, Anadolu Cad. No:40 Kat:M2, Bayraklı/İzmir 
Tel   : (0232) 444 8 666 / Dahili : 124 – 152 
Faks   : (0232) 461 35 48 – 486 10 50 – 486 20 60 
 

TESKON – KURS HAZIRLAMA VE UYGULAMA ESASLARI 

A                (Bu bölüm kursu öneren tarafından doldurulacaktır) 
Önerilen Kurs Konusu: 
 
 

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Öneren 

 

Cep Telefonu   e-posta adresi  
Yönetici: 

(Varsa ) Öneri Kurs Yöneticisi ve diğer 
Kurs Verecek Uzmanlar Kurs Verecek Uzmanlar: 

B (ONAY)                                                Tarih: ...../........./2010 
Kurs Geliştirme Grubu Başkanı                                                                           Yürütme Kurulu Başkanı 

 
 

C                                       (Bu bölüm Kurs Yöneticisi tarafından doldurulacaktır) 

Adı ve Soyadı  Tarih ...../......./ 200.. 

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Kurs  

Yöneticisi 
 

Cep Telefonu   e-posta adresi  
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Kurs  
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Kurs verecek uzman 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

Kurs  
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Kurs verecek uzman 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

Kurs  
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Kurs verecek uzman 

Cep Telefonu   e-posta adresi  
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Kurs  
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Kurs verecek uzman 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

Kurs  
Konusu  

Adı ve Soyadı  

Kurumu  

Adresi  

MMO Sicil No.  

T.C. Kimlik No.  

İş Telefonu   Ev Telefonu  

 
Kurs verecek uzman 

Cep Telefonu   e-posta adresi  

D                                                                                                                                      (Yürütme Kurulu İşlemleri) 
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