TESKON ATOLYE GALISMASI HAZIRLAMA VE UYGULAMA REHBERI

1. GENEL

TESKON'da yer alan Atélye galismalari en fazla 15-20 kisi arasinda ayni alanda galisan insanlarin katildigi yogun
bir egitim platformudur.

Atolye galismalar ilgili alanda bilgili ve deneyimli bir uzman/meslektas tarafindan yonetilir(YONETICI). Atdlye
calismasinda egitim (sunumlar) bir veya birkag uzman/meslektas (EGITICI) tarafindan yapilabilir.

Atdlye calismasinda egitimin, tek tarafli bir dialog degil, informal ve katilimcilarin aktif katilimlarinin saglandigi
(fikrini sdyleyebildigi, deneme firsati buldugu, vs) bir bicimde (aktif egitim) verilmesi tercih edilmelidir.

Atélye calismasinda verilen egitim, icerik ve egitim materyali gibi tim unsurlariyla eksiksiz, butlincl bir yapida
olmalidir. Egitimin sonunda katilimcilarin kendilerini daha fazla gelistirmeleri icin kaynaklar 6nerilebilir.

Atdlye calismasi asagidaki nedenlerden biri icin gerceklestirilir:
e Farkindalik yaratmak igin, Tesisat Muhendisligi alaninda yeni bir seyin (yeni bir konu, yeni bir
uygulama, yeni bir yontem vs) egitimi.
e Yeni bir kavramin sunulmasi ve bu alana ilgi ¢cekilmesi.
e Tartismall bir konuda uzmanlarin biraraya gelerek konunun tartigiimasi.

o Tesisat Mihendisligi alaninda bir konuda (yerel veya merkezi kamu gdrevlilerinden, yoneticilerden
olusan bir katilimci grubuna bilgi aktarma.

2. ATOLYE GALISMASININ ONERILMESi ve PLANLANMASI
Oneri

Atdlye Calismasi Onerisini Ogretim Uyeleri, Makina Miihendisleri Odasi Organlari, TTMD ve Tesisat Miihendislii
alanindaki Sektor Dernekleri ve Kamu Kurumlari yapabilir.

Plan

Bir atblye calismasi planlanmasi, o atdlye ¢alismasinin (1) konusunun, (2) yéneticisinin, (3) egitimi verecek
uzman/uzmanlarin, (4) egitim planinin (PLAN: konu — zaman plani) (5) siresinin, (6) katilimci sayisinin
belilenmesi ve TESKON Yiiriitme Kuruluna sunulmasidir. Atdlye calismasinin YONETICI'si egitimi veren
uzmanlardan biri olabilir. Yukarida belirtilen (1-6) bilgiler ekte verilen form Uzerinde Yirttme Kuruluna sunulurken,
Kongrenin duyuru platformlarinda katilimcilara iletimek (zere atélye ¢alismasinin amacini, igerigini ve
katihmeilarin olasi kazanimlarini belirten bir TANITIM YAZISI da yer almalidir.

Planin 6nerilme tarihi
Atdlye galismasi dnerisinin s6z konusu planla sunumu igin son tarih, bildiri 6zetlerinin sunumu igin 6ngorilen son

tarintir. Atdlye Calismasi onerisi sunuldugu tarihten sonra yapilacak ilk Yiritme Kurulu toplantisinda
degerlendirilir ve sonug 6neri sahibine bildirilir.



3. ATOLYE GALISMASININ HAZIRLANMASI

Yénetim Kurunun olumlu cevabi {izerine YONETICI, Atdlye calismasinda gérev alacak EGITICI/LER'le birlikte,
kurs icerigine uygun olarak, katiimcilara dagitiimak Gzere egitim notunu ve ilgili diger egitim materyallerini
hazirlar ve temin eder, egitim esnasinda kullanacagi yardimci alet ve ekipmanlari planlar. Egitim materyallerini
¢ogaltmak ve yardimci ekipman listesini egitim salonlarinda bulundurmak Uzere, YUritme Kurulu tarafindan
belirlenen son tarihten 6nce Kongre Sekreterine (SEKRETER) verir.

Atolye calismasina ait egitim materyalinin cogaltimas islemleri, Ylritme Kurulu'nun belirledigi takvime ve
katimei sayisina gére Kongre Sekreteryasi tarafindan gogaltilir. Bu islemin takibi YONETICI tarafindan yapilir.

Katilimcilar

Atolye calismasina katilim igin ilgili cagrilar TESKON ve YUritme Kuruunun 6ngordigi yayin organlarinda yapilir.
Oneriyi yapan kurulus da katilimcilara kendi yayin organlarinda ilgili TANITIM YAZISI ile ¢agrida bulunabilir.
Oneriyi yapan kurulus katilimer st limitini doldurmak kaydiyle katilimcilarin tamamini belirler anack bu durum
planlama esnasinda belirtilmelidir. Katilimei sayisinin fazla oldugu durumlarda YONETICI ile Yiiriitme Kurulu'nun
ortak karari ile, gerekirse ve mimkiinse Atdlye ¢alismasi tekrarlanabilir.

4. ATOLYE GALISMASININ UYGULANMASI

Yiiriitme Kurulu her atélye galismasi icin bir iZLEYICi ve YONETICI icin Kongre géniilliillerinden segilen bir
YARDIMCI tayin eder. IZLEYICI'nin gérevi Kongre hazirlik son haftasinin baslangicinda YONETICI ile birlikte
Atdlye calismasinin egitim materyallerini, ilgili egitim donanimini ve yeri kontrol eder. YONETICI ile birlikte
eksiklikleri Yirttme Kurulu Sekreterine bildirir.

YARDIMCI'nin gorevi, Atdlye Calismasi boyunca yoneticiye atblye galismasi ile ilgili konularda yardim etmek,
katilim imza cetvelinin imzalanmasini saglamak, atolye galismasi degerlendirme formlarini dagitmak ve toplamak,
YONETCININ isteklerini Yiritme Kurulu Sekreterine iletmek, egitim yerinde varsa eksiklikleri SEKRETER'in
onay ile saglamaktir.

YONETICI, EGITICl/ler, IZLEYICI ve YARDIMCI atlye calismasindan en az bir saat énce Atdlye Calismasinin
yapilacagi salonda bulusurlar. Materyal ve donanimlar son bir defa kontrol edilir eksikler tamamlanir.

Atdlye calismasi belirlenen tarih ve saatte, belirlenen egitim yerinde baslatilir. SEKRETER’e haber veriimeden ve
olumlu gériisi alinmadan, egitim materyali, plani, yeri, saati, giini degistirilemez.
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ATOLYE CALISMASI ONERi FORMU

Bu formu doldurduktan sonra liitfen TESKON Sekreteri araciligiyla Kongre Yiuritme Kuruluna iletiniz.
Elektronik iletisim adresi : teskon@mmo.org.tr
Posta adresi : Makina Miihendisleri Odasi izmir Subesi,
Tepekule Kongre ve Sergi Merkezi, Anadolu Cad. No:40 Kat:M2,
Bayrakli/izmir

Tel : (0232) 462 33 33 / Dahili: 124 — 152
Faks :(0232) 462 43 77 - 486 20 60
A (Bu bdlum atélye ¢alismasini éneren tarafindan doldurulacaktir)

Onerilen Atdlye Calismasi Konusu:

Adi ve Soyadi

Oneren Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu Ev Telefonu

Cep Telefonu e-posta adresi

. Yonetici:
(Varsa ) Oneri Atolye Calismasi

Yoneticisi ve Katilimcilar Konusmacilar:

B (ONAY) Tarih: .....[........ /2012

Yiiritme Kurulu Bagkani
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C

(Bu bélum Atélye Calismasi Yéneticisi tarafindan doldurulacaktir)

Atolye Calismasinin Amaci (200 kelimeyi gegmeyecek sekilde):

Atélye Calismasi

Yoneticisi

Adi ve Soyadi

Tarih

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi

Konusmaci

Bildiri

Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi
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Konugsmaci

Bildiri

Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi

Konusmaci

Bildiri

Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi

Konusmaci

Bildiri

Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi




Konugsmaci

Bildiri

Konusu

Adi ve Soyadi

Kurumu

Adresi

MMO Sicil No.

T.C. Kimlik No.

is Telefonu

Ev Telefonu

Cep Telefonu

e-posta adresi

(Yiritme Kurulu islemleri)
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